INFORMACIJE I PRIJEDLOZI VEZANE ZA PLANIRANJE, PRAĆENJE, PROCJENJIVANJE I OCJENJIVANJE RADA, NAPREDOVANJA I POSTIGNUĆA UČENIKA
Uzimajući u obzir realizaciju nastavnog procesa koji se od 13. ožujka 2020. godine održava na daljinu u osnovnim i srednjim školama HNŽ-a za sve nas  predstavlja novo profesionalno iskustvo, jer se planira i realizira u izvanrednim  okolnostima, Zavoda za školstvo Mostar upućuje informacije i preporuke:
· obujam nastavnog sadržaja sažimati  maksimalno 30%. Obraditi najvažnije pojmove iz nastavne jedinice koji se u najvećoj mjeri odnose na pojedine ishode. Pri tome staviti težište na kognitivno područje
· sažimanje nastavnog sadržaja dogovoriti i usuglasiti unutar stručnog aktiva nastavnog predmeta ili razreda (razredna nastava). Voditelji stručnih aktiva neka preuzmu glavnu ulogu i održavaju stalnu suradnju sa savjetnicima  Zavoda za školstvo Mostar (e-adrese stručnih savjetnika nalaze se na web stranici Zavoda)

·  ukazujemo i na mogućnost prilagođavanja postojećih nastavnih priprema, materijala i prezentacija s uputama za učenje, tako da  budu dostupni najvećem broju učenika preko društvenih mreža koje učitelji/nastavnici već koriste

· predlažemo da se za potrebe podrške učenicima u učenju među učiteljima/nastavnicima u školi i između škola razmjenjuju informacije kako bi se najkvalitetniji sadržaji učinili dostupnim učenicima (obrazovne web stranice, digitalni sadržaji koje je nabavljala škola, privatne web stranice i drugo što doprinosi ostvarivanju ciljeva i zadataka/ishoda nastave određenog predmeta u zavisnosti od programa obrazovanja i odgoja u tom razredu)
· na osnovu materijala koje učitelji/nastavnici dostavljaju učenicima i na osnovu povratnih informacija učenika potrebno je da učitelji/nastavnici bilježe podatke o napredovanju učenika do kojih mogu doći kroz različite vrste razmjena (domaći zadaci, strukturirana vježbanja i provjere, eseji, kritički osvrti, kratki seminarski radovi, projekti, prezentacije, crteži i dr.). Svoje radove i domaće zadatke učenici mogu dostavljati učiteljima/nastavnicima putem društvenih mreža ili e-mailom.
· učitelji/nastavnici trebaju voditi računa o dnevnoj opterećenosti učenika i održavanju potrebne razine motivacije za učenje, što se postiže dobrim planovima formativnog praćenja
· pod pretpostavkom da većina obitelji ima jedno računalo na dvoje ili više djece, nastavu na daljinu skratiti na 20-25 minuta za učenike osnovnih škola, a  maksimalno 30 minuta za učenike srednjih škola
· za učenike kojima je potreban strukturiran individualiziran pristup u radu, odnosno prilagođavanje u okviru individualnog obrazovnog plana (IOP), potrebno je da učitelji/nastavnici pripreme posebne materijale za učenje i učine ih dostupnim učenicima na način koji dogovore s njihovim roditeljima
· učitelji/nastavnici vode bilješke ili osobnu dokumentaciju tijekom razdoblja nastave na daljinu s napomenom o načinu realizacije (oblik komunikacije s učenicima). Ova evidencija može biti u funkciji verificiranja realizirane nastave, čime se stvaraju uvjeti za redovit završetak nastavne godine.
· učenici završnih razreda srednjih škola uglavnom imaju informacije o zadacima maturskih/završnih ispite. Potrebno je odrediti rokove i načine dostavljanja radova nastavniku-mentoru u elektronskoj verziji.
· s obzirom kako su učenici završnih razreda srednjih škola upućeni u pitanja maturskog/završnog ispita, nastavnici mogu ponavljati pitanja i zadatke do kraja travnja (usmeno-ukoliko je moguće i pismeno-dati pitanja kao zadatke svaki tjedan). Ukoliko se obustava nastavnog procesa u školama nastavi do daljnjeg, upute školama o načinu realizacije mature/završnog ispita proslijedit će Ministarstvo prosvjete, znanosti, kulture i športa.

· ravnatelji/ce osnovnih i srednjih škola HNŽ-e trebaju pratiti sve vidove komunikacije koja se vodi u periodu obustavljanja nastavnog procesa u školama.
PRAĆENJE, PROCJENJIVANJE I OCJENJIVANJE RADA, NAPREDOVANJA I POSTIGNUĆA UČENIKA TIJEKOM  NASTAVE NA DALJINU
Imajući u vidu sve prethodno navedeno i usmjereni prema cilju da učiteljima/nastavnicima pružimo pomoć i podršku u cjelokupnom procesu, upućujemo ključne preporuke:

· mentalno zdravlje i dobrobit učenika  treba biti prioritet u radu i u komunikaciji s učenicima, posebno u procesu praćenja, procjenjivanja i ocjenjivanja njihovih postignuća

· uzimati u obzir okolnosti u kojem učenici trenutno rade i uče, te ih uvažiti
· kreirati okruženje za učenje u kojem se učenici osjećaju sigurno da postavljaju pitanja, komentiraju, griješe u procesu učenja, rade samorefleksiju

· praćenje i procjenjivanje učenikovog rada njegovih postignuća zasnivati na ključnim ishodima učenja i kriterijima uspješnosti (očekivana razina postignuća učenika u odnosu na definirani ishod učenja), učenici unaprijed trebaju znati što će se raditi i što se od njih očekuje (vodite računa o tome mogu li definirani ishodi učenja biti poučavani s obzirom na specifičnosti i ograničenja “nastave na daljinu”)

· napraviti listu ključnih ishoda kako biste, uz kriterije uspješnosti, mogli pratiti učenikov rad, napredovanje i postignuća

· ishode učenja i kriterije uspješnosti predstaviti učenicima na njima razumljiv način s obzirom na njihov uzrast (npr. učit ćemo… od vas očekujem da…), ali i njihovim roditeljima/starateljima 
· u procesu praćenja, napredovanja i postignuća učenika težište umjesto na ocjenu staviti na kontinuirano praćenje, bilježenje napredovanja učenika, a posebno na redovitu povratnu informaciju koja pomaže učeniku usmjeriti se na proces učenja i buduće korake u učenju, koristeći se unaprijed pripremljenim obrascima (koje ste već vodili, možda u drugačijem obliku i formatu), npr. 
· elektronski folder - mapu za svakog učenika (portfolio) koji može sadržavati: radove učenika, povratne informacije učitelja/nastavnika, učenikove samoprocjene i sl.
· tabelarno praćenje napredovanja i postignuća učenika u odnosu na definirane ključne ishode (i kriterije uspješnosti) za svakog učenika bilježite komentar i datum
· povratne informacije umjesto svaki dan i svakom učeniku, slati ciljano 

· omogućiti učenicima samostalnu procjenu vlastitog učenja i napredovanja u odnosu na ishode učenja i kriterije uspješnosti, npr, ček lista koja sadrži ključni/e ishod/e učenja i moguće odgovore učenika: ovo sam savladao/la, ovo mi ide, ali uz poteškoće i potrebna mi je pomoć; ovo mi je naredni cilj i sl.)
· individualizirati zadatke za učenike (npr. zadaci koji podrazumijevaju minimum znanja, sposobnosti, vještina, definiranih ishoda učenja, ali i zadatke koji podrazumijevaju “dodatne izazove” za one učenike koji mogu i žele više, te koristite i druge vidove individualizacije)
· zadaci koji mogu poslužiti za praćenje i procjenu postignuća učenika (zadaci koji imaju cilj uvježbati temeljne vještine, različite vrste pisanih radova, umne mape, istraživački rad na zadatu temu, prezentacije, igre koje podrazumijevaju razumijevanje gradiva, problemske zadatke, online diskusije, izradu plakata, slikovnica, stripova i sl.) trebaju biti usmjereni na ishode učenja i kriterije uspješnosti, primjereni uzrastu i trenutnom načinu rada i komunikaciji s učenicima

· zadatke za učenike treba prilagoditi i s obzirom na vrijeme (Kako često se zadaci šalju učenicima? Koliko traje rad na zadacima?)  i složenost samih zadataka

· osmisliti različite zadatke u odnosu na isti ishod učenja kako biste na različite načine  provjerili jesu li učenici dostigli  i ostvarili  postignuća koja ste definirali ili istim zadatkom postavite zahtjev za dva ili više ishoda učenja

· u procesu praćenja i procjenjivanja koristiti se metodama i alatima koji su prilagođeni uzrastu

· osigurati pouzdanost i vjerodostojnost povratne informacije od učenika s obzirom na način rada i komunikacije s učenicima
· za nastavne predmete Tjelesna i zdravstvena kultura, Glazbena kultura i Likovna kultura preporučujemo poticajno praćenje, procjenjivanje i ocjenjivanje postignuća učenika uz poštivanje učenikovih sposobnosti i mogućnosti (član 11. Pravilnika o načinu praćenja i ocjenjivanja učenika u osnovnoj i srednjoj školi, Službene novine HNK-a, broj 6/2005)
· formativnim praćenjem poticati učenike na redovitost učenja te ih i pisano  informirati o razini usvojenosti znanja i vještina. Formativna procjena treba biti odgovor na pitanje do koje razine je učenik dostigao zadana postignuća. Planirano formativno praćenje učenika će dati, koliko toliko, realniju sumativnu ocjenu.
· prilikom procjene napravite razliku između aktivnosti učenika i postignuća koje je učenik ostvario
· u proces praćenja i procjenjivanja po potrebi uključite i roditelje/staratelje

Prijedlozi stručnim suradnicima 
· osigurati uvid u način na koji učitelji/nastavnici prate i procjenjuju napredovanje i postignuća učenika te vodite evidenciju o tome
· organizirati online razgovore s učiteljima/nastavnicima u vidu podrške i savjetovanja kako bi se pratila opterećenost učenika, način praćenja, procjenjivanja njihovog napredovanja i postignuća, te po potrebi reagirati
· po mogućnosti i potrebi kontaktirati i s učenicima, a i s roditeljima/starateljima

· organizirati online sastanke s učenicima u vidu savjetovanja o različitim psihološko-pedagoškim temama
· poseban naglasak staviti o temu sigurnosti učenika na internet, jer su sada više nego ikada izloženi različitim vrstama opasnosti

· nastavnicima i roditeljima/starateljima skrenite pozornost na sadržaje, videosnimke učenika i sl. materijale koji se trenutno koriste i postavljaju na web stranice škola
· potaknite učenike na razgovor o pitanjima i problemima veznim za njihove potrebe, pojasnite učenicima kako je normalno doživjeti različite emocije, potaknite ih na razgovor s razrednicima, učiteljima/nastavnicima, a ako imaju bilo kakva pitanja ili zabrinutosti, budite tu za njih, ali i odgovarajte u skladu s uzrastom
· ohrabrite učenike da budu podrška jedni drugima i svojim vršnjacima, ohrabrite ih za istraživanje u novim načinima učenja i neka iskustva podijele s vama. Važno je da učenici znaju kako pedagoško-psihološka služba radi i kako ste u određeno vrijeme tu za njih online.

Prilikom izvođenja zaključne ocjene (opisne ili brojčane)
 kao rezultata procesa formativnog praćenja i procjenjivanja napredovanja i razvoja učenika, te njihovih postignuća u procesu nastave na daljinu, a što treba uslijediti na kraju nastavne godine, neophodno je uzeti u obzir:

· ono što je u najboljem interesu učenika

· praćenje i ocjenjivanje postignuća učenika tijekom prvog polugodišta

· formativno praćenje, procjenjivanje i ocjenjivanje tijekom procesa nastave na daljinu
· utemeljenost ocjene na vjerodostojnim, valjanim i dokumentiranim informacijama o učenikovom napretku i postignućima

· aktivno sudjelovanje i rad  učenika  tijekom nastave na daljinu treba prepoznati i pozitivno vrjednovati

· samoprocjenu učenika

· utemeljenost praćenja i procjene na postignućima, a ne na usporedbi s drugim učenicima

· činjenicu kako zaključna ocjena ne proizlazi nužno iz aritmetičke sredine pojedinačnih ocjena (prvo polugodište), ocjena (dobivenih u drugom polugodištu u periodu do 13.3.2020.godine) i procjena prikupljenih u procesu praćenja i procjenjivanja  tijekom nastave na daljinu.
Navedeni su ključni prijedlozi i kao takvi nisu definirani za posebnosti i specifičnosti nastavnih predmeta, ali ukoliko imate pitanja, dilema, nejasnoća i sl. vezanih za praćenje i ocjenjivanje postignuća učenika tijekom nastave na daljinu uposlenici Zavoda za školstvo Mostar su  na raspolaganju.
� Napominjemo: Nastavna godina traje prema Kalendaru koje je donijelo Ministarstvo prosvjete, znanosti, kulture i  športa HNŽ-a, a ovo su samo upute kako bismo bili pripremljeni za ono što nas očekuje.





